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発行責任者：枚岡合金工具株式会社 
ＩＴ＆教育事業部 古芝保治 
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http://www.voluntary.jp/weblog/myblog/43837 

   

 

みなさまと デジタルドルフィンズをつなぐ 手づくり情報誌 

がんばれ 日本！ がんばれ 東北、熊本！ 

 ★展示会出展のお知らせ★ 

 

2018年 
１月号 

Ｉ
Ｔ
＆
教
育
事
業
部
と
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デ
ジ
タ
ル
ド
ル
フ
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応
援
団
長
の
よ
し
こ
ち
ゃ
ん 

合
作
の
新
聞
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徹底ペーパーレス化『情報の３Ｓ』 
 
この２０１８年も徹底３Ｓの情報をたくさんお贈りさせていただきます！ 

今回は「情報の３Ｓ」についてです。一般的に“経営資源”と呼ばれているものは人、モノ、

カネ、情報、そして時間の５つです。この「時間」という経営資源を最大限に有効活用するた

めには「情報」を徹底的に３Ｓ（整理・整頓・清掃）する必要があります。 

まず「情報の整理」。必要な情報は削除し、不必要な情報は保存。次に「情報の整頓」。必要な

 

 

 

 

徹底３Ｓ術！有限会社 e-teamさま事例紹介♪ 

【埼玉】彩の国ビジネスアリーナ 2018 

2018 年 1 月 24 日(水)～1月 25 日(木)  

さいたまスーパーアリーナ にて開催 

 
【横浜】テクニカルショウヨコハマ 2018 

2018 年 2 月 7日(水)～2月 9 日(金)  

パシフィコ横浜 にて開催 

 

こ
の
冬
も 

元
気
に
出
展 

い
た
し
ま
す
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３Ｓ（整理・整頓・清掃）～場所の３Ｓ、モノの３Ｓに続く“情報の３Ｓ“～ 

「え？ここが社会保険労務士事務所！？」と思わず叫びたくなる程に、女子力がハンパな

い“お美しい”オフィス。ここで働ける女子（男子も？）は本当に幸せだと感じてしまいます！ 
 自分達で天井＆壁を白く塗り、光度バツグン＆綺麗に 

自
分
達
で
オ
フ
ィ
ス
を
徹
底
改
造
！ 

大
き
な
家
具
か
ら
小
さ
な
道
具
ま

で
手
作
り
感
満
載
で
す
♪ 

壁紙貼りやオフィスの隙間スペースを有効活

用し、ちょっとした物置に・・・また、見えないテ

ーブルの下には、配線やティッシュの箱が！

美しいだけではなく、徹底した効率化が成さ

れ、必要なものがすぐに取り出せる仕組みや

動線が美しく合理的に構築されています。 

 

 

 

新
年
あ
け
ま
し
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お
め
で
と
う
ご
ざ
い
ま
す
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本
年
も
よ
ろ
し
く 

お
願
い
い
た
し
ま
す
。 

新年のご挨拶は 

こちらをご覧下さい 

 

情報を、いつでも・どこでも・誰でもすぐに取り出せる仕組みを社内で構築

する必要があります。決して特定の個人しか見れないパソコンの中に情報を

蓄積する“情報の私物化”はしないで下さい。次に「情報の清掃」！ 電脳空

間のゴミなし、チリなし、埃なし、汚れなし、ピカピカで情報を清めてゆく・・・

そして紙書類からの開放（紙書類はスキャニングしてデータ化、それを社内

で共有化する）。そうすることにより、紙書類保管スペースの削減（空間的メ

リット）、書類【必要な情報】探しの無駄時間削減（時間的メリット）、そし

て情報の共有化による業務遂行能力アップ（人的メリット）でさらに業績ア

ップ！全従業員の物神両面の幸せへの道に繋がってゆきます。  

 

オフィス内部 

  

    

 

気
分
や
効
率
に
合
わ
せ
て 

机
の
場
所
が
カ
ン
タ
ン
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移
動
さ
せ
る
こ
と
が
可
能 

http://www.digitaldolphins.jp/
http://www.voluntary.jp/weblog/myblog/43837
http://www.e-team.jp/
http://bizmatch.saitama-j.or.jp/
https://www.saitama-arena.co.jp/access/
http://www.tech-yokohama.jp/
http://www.pacifico.co.jp/visitor/access/tabid/236/Default.aspx
http://hiraoka.keikai.topblog.jp/

