
 
 
 
  
 
 
 
  
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
  

 

  

 

 

 

「情報の清掃」 
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発行責任者：枚岡合金工具株式会社 
教育事業部  古芝 保治 
http://www.digitaldolphins.jp 
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みなさまと デジタルドルフィンズをつなぐ 手づくり情報誌 

がんばれ！ ニッポン！ 

 

徹底３Ｓ【清掃】 ～清掃の定義から読み解く～ 

Ｉ
Ｔ
＆
教
育
事
業
部
と
、 

デ
ジ
タ
ル
ド
ル
ィ
ン
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応
援
団
長
の
よ
し
こ
ち
ゃ
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合
作
の
新
聞
！ 

３Ｓ活動の【清掃】とは、整理整頓された状態を 

維持管理し、ブラッシュアップしていくことです。清掃活動は職場の環境や

モノだけではなく、パソコンの中にある「情報」でも行う必要があります。

今回は徹底した「情報の３Ｓ」で日本一の社会保険労務士事務所を目指す、

有限会社 e-teamさまが提唱されている「情報の清掃」についてご紹介させて

いただきます！ 
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編集者:よしこちゃんの会社のブログ（ＨＰ） 
http://www.voluntary.jp/weblog/myblog/43837 

 

清掃の定義 

 

 オンライン工場見学会＆３Ｓ講習会 

 ★展示会出展のお知らせ★ 
【名古屋】設計・製造ソリューション展  

2021 年 4 月 7日(水)～4月 9 日(金)  

ポートメッセなごやにて開催 

【３月～４月の開催日】 

３月 10 日・24 日、４月１４日・２８日 

※全て水曜／１５時～１７時半まで開催 

 
 詳細・参加申込は→こちらをクリック♪ 

  ３Ｓ活動の基本から応用まで見て納得！聴いて心に火が付く！ 

 

皆
様
の
お
越
し
を 

お
待
ち
し
て 

お
り
ま
す
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3Ｓお悩み別サービス はじめました 

 

枚岡合金工具では、３Ｓ（整理・整

頓・清掃）活動に関する様々な問

題解決のサービスを提供していま

す。３Ｓ活動について該当するお悩

みを選択頂きますと、その問題解

決サービスがポンッ！と出てくる

サイトを立ち上げました。是非ご活

用ください♪ 
 ＜→こちらをクリック＞ 

疑問！ 

困った！ 

News ミント！に出演！ 毎日放送（4ch） 

１月１９日（火）。情報番組「ミント！」（関西

ローカル番組）に枚岡合金工具が出演。

町工場でも、８３歳の社員であっても、

“テレワーク”をフル活用し、このコロナ下

においてでもスムーズに業務をこなして

いるという、成功事例として取り上げて

頂きました！  

枚岡合金工具の「3Ｓ活動と企業風土改革のコンサルティング」

の案内ホームページも完成しました→詳細はこちらをクリック♪ 

とは？ 
 

 

-minus の地場 UP 
 

+plus の地場 UP 
 

両手で掴む程度のもの 

摘める程度の大きさ 

吹けば飛んでいく 

拭けば取れる 

天井の灯りが床に映る、 

素足で歩ける、床に寝れる 

 
な
ぜ
か 

仕
事
が 

進
ま
な
い 

 

職場環境をいかにして⑤の
状態にしていくか!?その過
程で「心が磨かれてゆく」事
が清掃活動のポイント♪ 
  清掃の定義に「情報」を 

当てはめてみると 

①ゴミ … 

②チリ … 

③ホコリ … 

④汚れ … 

⑤ピカピカの状態 

 

-minus の地場 UP 
 

+plus の地場 UP 
 

 

アノ書類（情報） 
どこ行った～?! 

 

 

人に聞いたら分かる状態 

あちこち探したら出てくる状態 

古い、正確でない状態 

最新でない状態 

最新の情報が 

必要な人にすぐ 

届く状態 早っ! 
 

「情報の清掃」 
 
A.パソコン本体 

・ファンやキーボードのほこり 
B.パソコンの中 
・キャッシュの削除（閲覧履歴） 

・いらないソフトの削除 
・ディスククリーンアップ 
・Windows Update で使った 

 

1.物理的な清掃 

2.情報の共有化 
名刺やファイル（紙情報）は、スキャナ

で取り込みデジタル化して、みんなで

共有。担当者（紙情報の所有者）に聞

かなくても分かるようになる。 
 

ファイルの削除 
 

3.報連相の流れを 
良くするために 
命解援の質を上げる 

報告 連絡 相談 

命令 解説 援助 

4.更新力 
情報はどんどん新しくなっていくもの。 

＜生品→休品→死品＞ 

更新力がないと、現場は混乱する。 

常に最新（ピカピカ）の情報のみを共有する 

ために、メンテナンスをし続ける必要がある。 
 

【更新力のつけかた】 

 
・日付を入れる、★をつける 

・新しい情報が常に最上部に来るようにする 

・リマインダー機能で更新し忘れを防止 

・仕組みの中に組み入れ、ＰＤＣＡで回す 

（年に 1 回、月 1 回など） 

・勉強会（知識の更新） など 

 

 

①ゴミ … 

②チリ … 

③ホコリ … 

④汚れ … 

⑤ピカピカの状態 

http://www.digitaldolphins.jp/
http://www.e-team.jp/
http://www.voluntary.jp/weblog/myblog/43837
https://www.japan-mfg-nagoya.jp/ja-jp/about/dms.html
https://www.japan-mfg-nagoya.jp/ja-jp/contents/access.html
http://sg-loy.com/event/factory-tour-online/
https://sg-loy.com/event/worry/
https://sg-loy.com/event/consulting/

